
UWF Student Tutorial for Transient 
Student Form Process

Florida's educational opportunities 
and student advising at your fingertips!
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• Go to www.FACTS.org. (Be careful, www.fact.org is a weird Texas science fiction 
club website) to initiate transient student process. 

• Student selects “College Students” and then “Take classes at another college 
(Transient Student Admissions Application). 

• This takes the student to a page that explains transient student processing.
• The student clicks Continue which sends the student to a FACTS login page.
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• Student logs in with their UWF Username/ID (for example: kjp1) 
and My UWF Password.  

• The Pin/Password cannot contain more than 15 characters.
• It cannot contain spaces or the single quote. These characters are permitted:
• All upper and lower case letters: abcdefghijklmnopqrstuvwxyzABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
• All numbers: 1234567890
• 31 Symbols: !@#$%^&*()`‐=[]\;,./~_+{}|:"<>?
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• Student indicates School or College within UWF.  These are 
divided into categories based on class and Division.

• NOTE: If a student is under the University Advising Center, select 
University Advising Center under School or College.



• Students then indicate their Department (major).
• NOTE: If a student is under the University Advising Center, 

select, Student Success Programs, TRiO or the University 
Advising Center under “Your Department”.
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Student enters demographic information, contact information,
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where and when they plan to attend as a transient 
student, and what courses they want to take.
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• Student can insert comments, electronically sign the form, and send.  
• From this point on, students will get an e‐mail each time the requests clears an 

approval step. 
• At any time during the process, a step can reject the form which will require the 

student to cancel the request.
• NOTE: If a completed transient student form is approved or denied, the 

student will receive a final email. 

8



Need Help with the Online Process?
The FACTS.org Helpdesk is there to help…just ask!
1. Email: facts@admin.usf.edu
2. Call toll‐free: 1‐866‐324‐2618 
Hours of availability are weekdays 8:00am ‐ 5:00pm (EST).

Additional Questions? Call the Office of the Registrar at 
850‐474‐2249 or e‐mail your questions to 
registrar@uwf.edu.
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